Handleplan for FEST & GLÆDE

Huskeseddel til jubilæer, fester m.v 

	Nr.
	Emne
	Beskrivelse/aktivitet
	Ansvar
	OK?

	1
	Anledning
	
	
	

	
	Hovedperson(er)
	
	
	

	
	Dato
	
	
	

	
	Tid
	
	
	

	
	Sted
	
	
	

	
	Festudvalg
	
	
	

	
	Tovholder
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	Indbydelse
	
	
	

	
	Hvem?
	
	
	

	
	Hvordan?
	
	
	

	
	Invitation
	
	
	

	
	Tilmeldingsliste
	
	
	

	
	Pensionister m.fl
	
	
	

	
	Antal deltagere
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	Økonomi
	
	
	

	
	Hvem betaler?
	
	
	

	
	Budget
	
	
	

	
	Pris pr. person
	
	
	

	
	Evt. opkrævning
	
	
	

	
	Udlæg
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Indkøb
	
	
	

	
	Tid
	
	
	

	
	Sted
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Regnskab
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	Borddækning
	
	
	

	
	Duge
	
	
	

	
	Service
	
	
	

	
	Bordpynt
	
	
	

	
	Blomster
	
	
	

	
	Servietter
	
	
	

	
	Lys
	
	
	

	
	Bordplan
	
	
	

	
	Pynt i lokalet
	
	
	

	
	Gavebord 
	
	
	

	
	
	
	
	

	5
	Menu
	
	
	

	
	Hjemmelavet?
	
	
	

	
	Udefra?
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Velkomst
	
	
	

	
	Buffet
	
	
	

	
	Forret
	
	
	

	
	Hovedret
	
	
	

	
	Dessert
	
	
	

	
	Kage
	
	
	

	
	Kaffe/te
	
	
	

	
	Natmad
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6
	Drikkevarer
	
	
	

	
	Vand
	
	
	

	
	Isterninger
	
	
	

	
	Sodavand
	
	
	

	
	Rødvin
	
	
	

	
	Hvidvin
	
	
	

	
	Øl
	
	
	

	
	Spiritus
	
	
	

	
	Andet
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Køleskab
	
	
	

	
	
	
	
	

	7
	Praktisk hjælp
	
	
	

	
	Hjælp udefra
	
	
	

	
	Servering
	
	
	

	
	Hjælp i køkken
	
	
	

	
	Opvask
	
	
	

	
	Hjælp til mad
	
	
	

	
	Hjælp til bord
	
	
	

	
	Hjælp til andre forberedelser
	
	
	

	
	Hjælp til oprydning
	
	
	

	
	
	
	
	

	8
	Underholdning
	
	
	

	
	Toastmaster
	
	
	

	
	Tale(r)
	
	
	

	
	Sange
	
	
	

	
	Musik, anlæg, klaver
	
	
	

	
	Cd, bånd
	
	
	

	
	Levende musik
	
	
	

	
	Fotograf
	
	
	

	
	Input til underholding fra elever
	
	
	

	
	Program til alle
	
	
	

	
	Konferencier til elevindslag
	
	
	

	
	
	
	
	

	9
	Andet
	
	
	

	
	Skriv i kalenderen
	
	
	

	
	Gaver
	
	
	

	
	Nøgler og alarmer
	
	
	

	
	Affaldsposer
	
	
	

	
	Lys i bygning
	
	
	

	
	Elevinddragelse
	
	
	

	
	Presse 
	
	
	

	
	Aflysning af idrætssale
	
	
	

	
	Besked til fritidshjem eller andre
	
	
	



Aktuelle aftaler
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